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คลกิขวาทีห่อ้ง เลอืก “จองหอ้ง” 

หมายเหต:ุ 

หอ้งวา่ง สสีถานะหอ้ง แสดง สขีาว 

หลงัจากกดปุ่ ม “บนัทกึ”  

o หอ้งทีถ่กูจอง จะถูกเพิม่เขา้ รายการหอ้งทีถู่กจอง  

o คลกิหอ้งในรายการหอ้งทีถ่กูจอง กดปุ่ ม “ช าระเงนิ” เพือ่ช าระเงนิจอง 

กดปุ่ ม “Yes” เพือ่พมิพใ์บเสร็จรับเงนิในการจอง 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบเสร็จรับเงนิการจอง 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบเสร็จรับเงนิ 

การจองหอ้งเสร็จสมบรูณ์  

(สสีถานะหอ้ง แสดง สเีหลอืง) 

(สขีาว) 

(สเีหลอืง) 

เลอืกรูปแบบการช าระเงนิ 

กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

1.1 การจองหอ้งรายวนั 

กดปุ่ ม “แกไ้ข”  

o เลอืกประเภทการจอง “รายวนั” 

o กรอกขอ้มูลการจองหอ้ง 

o กดปุ่ ม “บนัทกึ”  

หมายเหต:ุ  1. จ านวนเงนิจองตอ้งไมเ่กนิคา่ประกนัหอ้งรวมกบัคา่เชา่ลว่งหนา้ 

1. การจดัการหอ้งรายวนั  
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คลกิขวาทีห่อ้ง เลอืก “ยา้ยเขา้” 

หมายเหต:ุ  

หอ้งวา่ง สสีถานะหอ้ง แสดง สขีาว 

หอ้งทีถ่กูจอง สสีถานะหอ้ง แสดง สเีหลอืง 

 

การยา้ยเขา้หอ้งเสร็จสมบรูณ์  

สสีถานะหอ้ง แสดง สเีขยีว 

2.2 

2.3 

(สขีาว) 

2.1 

(สเีขยีว) 

2.4 

(สเีหลอืง) 

1.2 การยา้ยเขา้หอ้งรายวนั 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 

กดปุ่ ม “แกไ้ข”, และ       เลอืกประเภทการเชา่ “รายวนั”  

                                 กรณียา้ยเขา้ยอ้นหลงั ใหเ้ลอืกวนัท าสญัญา/ยา้ยเขา้เป็นวนัทีต่อ้งการ 

                                 กรอกขอ้มูล “การเชา่”  

                                 เพิม่/ลบ ผูอ้าศยั (ถา้ตอ้งการ) 

                                 กดปุ่ ม “บนัทกึ”  
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คลกิขวาทีห่อ้ง เลอืก “ยา้ยเขา้” 

หมายเหต:ุ  

หอ้งวา่ง สสีถานะหอ้ง แสดง สขีาว 

กดปุ่ ม “แกไ้ข”, และ       เลอืกประเภทการเชา่ “รายวนั”  

                                 กรณียา้ยเขา้ยอ้นหลงั ใหเ้ลอืกวนัท าสญัญา/ยา้ยเขา้เป็นวนัทีต่อ้งการ 

                                 กรอกขอ้มูล “การเชา่”  

                                 เพิม่/ลบ ผูอ้าศยั (ถา้ตอ้งการ) 

                                 กดปุ่ ม “เพิม่” เพือ่เพิม่คา่ใชจ้า่ยอืน่ๆ 

                                 กดปุ่ ม “บนัทกึ”  

 

การยา้ยเขา้หอ้งเสร็จสมบรูณ์  

สสีถานะหอ้ง แสดง สเีขยีว 

2.2 

2.3 

2.1 

2.2 

2.3 

2.5 

(สขีาว) 

2.1 

(สเีขยีว) 

2.4 

2.5 

2.4 

กรอกขอ้มูลคา่ใชจ้า่ยเพิม่เตมิ, กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

1.3 การยา้ยเขา้หอ้งรายวนัแบบมเีงนิมดัจ า 
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คลกิขวาทีห่อ้ง เลอืก “ยา้ยออก” 

หมายเหต:ุ  

หอ้งเชา่ สสีถานะหอ้ง แสดง สเีขยีว 

หอ้งแจง้ยา้ยออก สสีถานะหอ้ง แสดง สแีดง 

หอ้งแจง้ยา้ยออก และจองตอ่ สสีถานะหอ้ง แสดง สสีม้ 

 

 

กดปุ่ ม “แกไ้ข”, และ       เลอืกวนัทีย่า้ยออก  

                                 กดปุ่ ม “ค านวณคา่ใชจ้า่ย” 

                                 กดปุ่ มสรา้งใบแจง้หนี ้ 

                                 (กรณีตอ้งการช าระเงนิอตัโนมัต ิเลอืกชอ่ง “ช าระเงนิอตัโนมัต”ิ) 

                                  

 

2.1 

2.2 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ยา้ยออก” 

o กดปุ่ ม “แกไ้ข”  “ปิดสญัญา” การยา้ยออกหอ้งเสร็จสมบรูณ์  

สสีถานะหอ้ง แสดง สขีาว 

 

 “กรุณาท าการช าระเงนิกอ่นปิดสญัญา” กดปุ่ ม “OK” 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ใบแจง้หนีแ้ละการช าระเงนิ” 

o คลกิใบแจง้หนีข้องหอ้งทีท่ าการยา้ยออก 

o กดปุ่ ม “พมิพท์ัง้หมดทีเ่ลอืก” 

... 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบแจง้หนี้ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบแจง้หนี้ 

กดปุ่ ม “ช าระทัง้หมดทีเ่ลอืก” 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ใบเสร็จ” 

o คลกิใบเสร็จของหอ้งทีท่ าการยา้ยออก 

o กดปุ่ ม “พมิพใ์บเสร็จทัง้หมดทีเ่ลอืก” 

... 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบเสร็จรับเงนิ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบเสร็จรับเงนิ 

“คณุตอ้งการออกใบเสร็จ?” กดปุ่ ม “Yes” 

10 

(สเีขยีว) (สแีดง) 

(สขีาว) 

(สสีม้) 

2.3 

เลอืกรูปแบบการช าระเงนิ 

กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

11 

2.1 

2.3 

กรณีเลอืกช าระเงนิอัตโนมัต ิ 

ผูใ้ชง้านสามารถพมิพใ์บเสร็จ  

และกดปุ่ ม ปิดสัญญาไดท้ันท ี

... 
2.2 

1.4 การยา้ยออกหอ้งรายวนั 
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คลกิขวาทีห่อ้ง เลอืก “ยา้ยออก” 

หมายเหต:ุ  

หอ้งเชา่ สสีถานะหอ้ง แสดง สเีขยีว 

หอ้งแจง้ยา้ยออก สสีถานะหอ้ง แสดง สแีดง 

หอ้งแจง้ยา้ยออก และจองตอ่ สสีถานะหอ้ง แสดง สสีม้ 

 

 

กดปุ่ ม “แกไ้ข”, และ       เลอืกวนัทีย่า้ยออก  

                                 กดปุ่ ม “ค านวณคา่ใชจ้า่ย” 

                                 กดปุ่ มสรา้งใบแจง้หนี ้ 

                                 (กรณีตอ้งการช าระเงนิอตัโนมัต ิเลอืกชอ่ง “ช าระเงนิอตัโนมัต”ิ) 

                                  

 

2.1 

2.2 

 “กรุณาท าการช าระเงนิกอ่นปิดสญัญา” กดปุ่ ม “OK” 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ใบแจง้หนีแ้ละการช าระเงนิ” 

o คลกิใบแจง้หนีข้องหอ้งทีท่ าการยา้ยออก 

o กดปุ่ ม “พมิพท์ัง้หมดทีเ่ลอืก” 

... 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบแจง้หนี้ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบแจง้หนี้ 

“คณุตอ้งการออกใบเสร็จ?” กดปุ่ ม “Yes” 

(สเีขยีว) (สแีดง) (สสีม้) 

2.3 

2.1 
2.2 

2.3 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ยา้ยออก” 

o กดปุ่ ม “แกไ้ข”  “ปิดสญัญา” การยา้ยออกหอ้งเสร็จสมบรูณ์  

สสีถานะหอ้ง แสดง สขีาว 

 

กดปุ่ ม “ช าระทัง้หมดทีเ่ลอืก” 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ใบเสร็จ” 

o คลกิใบเสร็จของหอ้งทีท่ าการยา้ยออก 

o กดปุ่ ม “พมิพใ์บเสร็จทัง้หมดทีเ่ลอืก” 
... 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบเสร็จรับเงนิ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบเสร็จรับเงนิ 

10 

(สขีาว) 

เลอืกรูปแบบการช าระเงนิ 

กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

11 

... 

กรณีเลอืกช าระเงนิอัตโนมัต ิ 

ผูใ้ชง้านสามารถพมิพใ์บเสร็จ  

และกดปุ่ ม ปิดสัญญาไดท้ันท ี

1.5 การยา้ยออกหอ้งรายวนักรณีมเีงนิมดัจ า 
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คลกิขวาทีห่อ้ง เลอืก “จองหอ้ง” 

หมายเหต:ุ 

หอ้งวา่ง สสีถานะหอ้ง แสดง สขีาว 

หลงัจากกดปุ่ ม “บนัทกึ”  

o หอ้งทีถ่กูจอง จะถูกเพิม่เขา้ รายการหอ้งทีถู่กจอง  

o คลกิหอ้งในรายการหอ้งทีถ่กูจอง กดปุ่ ม “ช าระเงนิ” เพือ่ช าระเงนิจอง 

กดปุ่ ม “Yes” เพือ่พมิพใ์บเสร็จรับเงนิในการจอง 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบเสร็จรับเงนิการจอง 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบเสร็จรับเงนิ 

การจองหอ้งเสร็จสมบรูณ์  

(สสีถานะหอ้ง แสดง สเีหลอืง) 

(สขีาว) 

(สเีหลอืง) 

เลอืกรูปแบบการช าระเงนิ 

กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

2. การจดัการหอ้งรายเดอืน 

กดปุ่ ม “แกไ้ข”  

o เลอืกประเภทการจอง “รายเดอืน” 

o กรอกขอ้มูลการจองหอ้ง 

o กดปุ่ ม “บนัทกึ”  

หมายเหต:ุ  1. จ านวนเงนิจองตอ้งไมเ่กนิคา่ประกนัหอ้งรวมกบัคา่เชา่ลว่งหนา้ 

2.1 การจองหอ้งรายเดอืน 
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คลกิขวาทีห่อ้ง เลอืก “ยา้ยเขา้” 

หมายเหต:ุ  

หอ้งวา่ง สสีถานะหอ้ง แสดง สขีาว 

หอ้งทีถ่กูจอง สสีถานะหอ้ง แสดง สเีหลอืง 

 

 

กดปุ่ ม “แกไ้ข”, และ       เลอืกประเภทการเชา่ “รายเดอืน” 

                                 กรณียา้ยเขา้ยอ้นหลงั ใหเ้ลอืกวนัท าสญัญา/ยา้ยเขา้เป็นวนัทีต่อ้งการ 

                                 กรอกขอ้มูลการเชา่ 

                                 เพิม่/ลบ ผูอ้าศยั (ถา้ตอ้งการ) 

                                 เลอืกวนัทีเ่ริม่ตน้ คดิคา่(ไฟฟ้า, น ้า) 

                                 ตัง้คา่สาธารณูปโภค, กดปุ่ ม “อา่นคา่ปัจจบุนั” 

                                 กดปุ่ ม “เพิม่” เพือ่เพิม่คา่ใชจ้า่ยเพิม่เตมิ เชน่ คา่มัดจ ากญุแจ  

                                 กดปุ่ ม “บนัทกึ”  

 

 

การยา้ยเขา้หอ้งเสร็จสมบรูณ์  

สสีถานะหอ้ง แสดง สเีขยีว 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 

2.5 

(สขีาว) (สเีหลอืง) 

ใบเสร็จรับเงนิถกูสรา้งขึน้อตัโนมัต ิ

o คลกิเมนู “ใบเสร็จ” 

o คลกิใบเสร็จของหอ้งทีท่ าการยา้ยเขา้ 

o กดปุ่ ม “พมิพใ์บเสร็จทัง้หมดทีเ่ลอืก” 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบเสร็จรับเงนิ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบเสร็จรับเงนิ 

2.2 

2.3 

2.5 

2.6 

2.1 

2.7 

2.6 

(สเีขยีว) 

เลอืกรูปแบบการช าระเงนิ แลว้กดปุ่ ม “บนัทกึ”  

ซอฟตแ์วรจ์ะแสดงกลอ่งขอ้ความสอบถามการพมิพส์ญัญาเชา่  

หากตอ้งการพมิพ ์ใหก้ดปุ่ ม “Yes” 

... 

2.7 

กรณีไมส่ามารถอา่นคา่ปัจจบุนัได ้ 

o กดปุ่ ม “ตัง้คา่เริม่ตน้เอง” 

o จดคา่เลขมเิตอรท์ีห่นา้จอมเิตอร ์ 

     น ามากรอกในเลขมเิตอรเ์ริม่ตน้ (ไฟฟ้า, น ้า)  

 

2.4 

2.2 การยา้ยเขา้หอ้งรายเดอืน 
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คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ออกใบแจง้หนี้” 

 

ออกใบแจง้หนี ้โดย        ก าหนดรูปแบบใบแจง้หนีท้ีต่อ้งการ 

                                 เลอืกหอ้งทีต่อ้งการออกใบแจง้หนี้  

                                 กดปุ่ ม “ออกใบแจง้หนี้” 

2.2 

2.1 

2.1 

2.2 

2.3 

2.3 

กดปุ่ ม “Yes” เพือ่ออกใบแจง้หนี ้

ใบแจง้หนีถ้กูเพิม่เขา้ในรายการใบแจง้หนี ้ 

หนา้จอของใบแจง้หนีแ้ละการช าระเงนิแสดงอัตโนมัต ิ

o คลกิใบแจง้หนี้ทีต่อ้งการ 

o หากตอ้งการแกไ้ขใบแจง้หนี ้กดปุ่ ม “แกไ้ข” เพือ่ เพิม่/ลบ หรอืแกไ้ขรายการในใบแจง้หนี้ 

หลงัจากนัน้ กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

โปรดท าการบนัทกึมเิตอร ์(ไฟฟ้า, น ้า, และโทรศพัท)์ ใหส้มบรูณ์ กอ่นท าการออกใบแจง้หนี้, ดรูายละเอยีดการบนัทกึมเิตอรท์ี ่“การบนัทกึมเิตอร”์ 

 

 

รปูแบบการค านวณใบออกใบแจง้หนี ้ม ี2 แบบคอื 
 

 ออกตามรอบบลิ  
 ก าหนดเอง สามารถเลอืกค านวณใบแจง้หนี ้  
      กรณีพกัไมเ่ต็มเดอืน ได ้4 รปูแบบยอ่ย คอื 

o เต็มเดอืน (คดิเต็มเดอืนตามประเภทหอ้ง) 

o ตามวนัอยูจ่รงิ ((ราคาเต็มเดอืน/30) x จ านวนวนัอยูจ่รงิ 

o ระบรุาคาตอ่วนั 

o ก าหนดเอง 

 

 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบแจง้หนี้ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบแจง้หนี้ 

o กดปุ่ ม “พมิพท์ัง้หมดทีเ่ลอืก” 

 

... 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

2.3 การออกใบแจง้หนีห้อ้งเชา่รายเดอืน 
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... 

คลกิเมนู “บนัทกึคา่มเิตอร ์ ไฟฟ้า” 

 

 

กดปุ่ ม “แกไ้ข”, เลอืกวนัทีท่ีต่อ้งการอา่นขอ้มลู  

 

 

 

 

กดปุ่ ม “สิน้สดุ << ลา่สดุ (ทัง้หมด)” หากตอ้งการยา้ยคา่จากคา่ลา่สดุ (วนัทีล่า่สดุ และ หน่วยลา่สดุ) ไปไวท้ีค่า่ส ิน้สดุ (วันทีส่ ิน้สดุ และ หน่วยมเิตอรส์ ิน้สดุ) 

 

หมายเหต ุ  

o กรณีหน่วยรวมมคีา่ตดิลบ (แสดงสแีดง) จะไมส่ามารถท าการบนัทกึได ้ตอ้งแกไ้ขคา่ใหถ้กูตอ้ง (สเีขยีว) ทัง้หมดทกุหอ้งกอ่น จงึจะสามารถบนัทกึคา่ได ้

o กรณีผูใ้ชง้านไม่สามารถอา่นขอ้มลูมเิตอรไ์ฟฟ้าในวนัทีต่อ้งการได ้จดคา่เลขมเิตอรท์ีห่นา้จอมเิตอรน์ ามากรอกในชอ่ง (หน่วยเริม่ตน้) หรอื (หน่วยสิน้สดุ) แทน 

 
กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

กดปุ่ ม “อา่นทัง้หมด” หรอื “อา่น” ซอฟตแ์วรจ์ะแสดงคา่ลา่สดุทีช่อ่ง หน่วยลา่สดุ  

 

 ยา้ยค่า 

... 

หมายเหต ุ  

o คา่เริม่ตน้ (วนัทีเ่ริม่ตน้, หน่วยเริม่ตน้) และคา่สิน้สดุ (วนัทีส่ ิน้สดุ, หน่วยสิน้สดุ) จะแสดงในใบแจง้หนี ้(ดกูารออกใบแจง้หนี้หนา้ 9) 

o คา่สิน้สดุ (วนัทีส่ ิน้สดุ, หน่วยสิน้สดุ) จะถกูยา้ยไปที ่(วนัทีเ่ริม่ตน้, หน่วยเริม่ตน้) โดยอตัโนมัตเิมือ่มกีารช าระใบแจง้หนีข้องหอ้งนัน้ๆ 

o ถา้เลอืกวนัทีเ่ป็นวนัปัจจุบนั เมือ่คลกิปุ่ ม “อา่นทัง้หมด(ทัง้หมด)” หรอื “อา่น” จะเป็นการอา่นคา่มเิตอรล์า่สดุจากมเิตอรแ์ละแสดงผลในคอลมัน ์“หน่วยลา่สดุ” 

2.4 การบนัทกึมเิตอร ์
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กดปุ่ ม “ช าระทัง้หมดทีเ่ลอืก” 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ใบเสร็จ” 

o คลกิใบเสร็จของหอ้งทีท่ าการยา้ยออก 

o กดปุ่ ม “พมิพใ์บเสร็จทัง้หมดทีเ่ลอืก” 

... 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบเสร็จรับเงนิ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบเสร็จรับเงนิ 

10 

(สขีาว) 

เลอืกรูปแบบการช าระเงนิ 

กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

... 

คลกิขวาทีห่อ้ง เลอืก “ยา้ยออก” 

หมายเหต:ุ  

หอ้งเชา่ สสีถานะหอ้ง แสดง สเีขยีว 

หอ้งแจง้ยา้ยออก สสีถานะหอ้ง แสดง สแีดง 

หอ้งแจง้ยา้ยออก และจองตอ่ สสีถานะหอ้ง แสดง สสีม้ 

 

 

กดปุ่ ม “แกไ้ข”, และ       เลอืกวนัทีย่า้ยออก  

                                 เลอืกรูปแบบการคดิคา่เชา่ 

                                 กดปุ่ ม “ค านวณคา่ใชจ้า่ย 

                                 กดปุ่ มสรา้งใบแจง้หนี ้(ซอฟตแ์วรจ์ะสรา้งใบแจง้หนี)้ 

                                 (กรณีตอ้งการช าระเงนิอตัโนมัต ิเลอืกชอ่ง “ช าระเงนิอตัโนมัต”ิ) 

2.1 

2.2 

โปรดท าการบนัทกึมเิตอร ์(ไฟฟ้า, น ้า, และโทรศพัท)์ ใหส้มบรูณ์ กอ่นท าการยา้ยออก (ปิดสญัญา) ดรูายละเอยีดการบนัทกึมเิตอรท์ี ่“การบนัทกึมเิตอร”์ และ  

โปรดท าการบนัทกึคา่ใชจ้า่ยเพิม่เตมิ เชน่ คา่ปรับ (ถา้ตอ้งการ) ใหส้มบรูณ์ กอ่นท าการยา้ยออก (ปิดสญัญา) ดรูายละเอยีดการบนัทกึคา่ใชจ้่ายเพิม่เตมิที ่“การบนัทกึคา่ใชจ้า่ยเพิม่เตมิ” 

 

 

 “กรุณาท าการช าระเงนิกอ่นปิดสญัญา” กดปุ่ ม “OK” 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ใบแจง้หนีแ้ละการช าระเงนิ” 

o คลกิใบแจง้หนีข้องหอ้งทีท่ าการยา้ยออก 

o กดปุ่ ม “พมิพท์ัง้หมดทีเ่ลอืก” 

(สเีขยีว) 

 
(สแีดง) (สสีม้) 

 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบแจง้หนี้ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบแจง้หนี้ 

2.3 

คดิคา่เชา่ ม ี4 แบบ 

o เต็มเดอืน (คดิเต็มเดอืนตามประเภทหอ้ง) 

o ตามวนัอยูจ่รงิ ((ราคาเต็มเดอืน/30) x จ านวนวนัอยูจ่รงิ 

o ระบรุาคาตอ่วนั 

o ก าหนดเอง 

 

 

2.4 

... 

กรณีเลอืกช าระเงนิอัตโนมัต ิ 

ผูใ้ชง้านสามารถพมิพใ์บเสร็จ  

และกดปุ่ ม ปิดสัญญาไดท้ันท ี

2.1 

2.4 

2.3 

2.2 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ยา้ยออก” 

o กดปุ่ ม “แกไ้ข”  “ปิดสญัญา” การยา้ยออกหอ้งเสร็จสมบรูณ์  

สสีถานะหอ้ง แสดง สขีาว 

 

11 

2.5 การยา้ยออกหอ้งรายเดอืน (กรณไีมม่กีารคนืเงนิประกนั) 

“คณุตอ้งการออกใบเสร็จ?” กดปุ่ ม “Yes” 
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o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  คนืเงนิประกนั” 

o เลอืกหอ้งทีจ่ะคนืเงนิประกนั 

สถานะเปลีย่นเป็น “คนืเงนิแลว้” 

 

11 

กดปุ่ ม “ช าระทัง้หมดทีเ่ลอืก” 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ใบเสร็จ” 

o คลกิใบเสร็จของหอ้งทีท่ าการยา้ยออก 

o กดปุ่ ม “พมิพใ์บเสร็จทัง้หมดทีเ่ลอืก” 

... 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบเสร็จรับเงนิ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม         

เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบเสร็จรับเงนิ 

10 

(สขีาว) 

เลอืกรูปแบบการช าระเงนิ 

กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

... 

คลกิขวาทีห่อ้ง เลอืก “ยา้ยออก” 

หมายเหต:ุ  

หอ้งเชา่ สสีถานะหอ้ง แสดง สเีขยีว 

หอ้งแจง้ยา้ยออก สสีถานะหอ้ง แสดง สแีดง 

หอ้งแจง้ยา้ยออก และจองตอ่ สสีถานะหอ้ง แสดง สสีม้ 

 

 

โปรดท าการบนัทกึมเิตอร ์(ไฟฟ้า, น ้า, และโทรศพัท)์ ใหส้มบรูณ์ กอ่นท าการยา้ยออก (ปิดสญัญา) ดรูายละเอยีดการบนัทกึมเิตอรท์ี ่“การบนัทกึมเิตอร”์ และ  

โปรดท าการบนัทกึคา่ใชจ้า่ยเพิม่เตมิ เชน่ คา่ปรับ (ถา้ตอ้งการ) ใหส้มบรูณ์ กอ่นท าการยา้ยออก (ปิดสญัญา) ดรูายละเอยีดการบนัทกึคา่ใชจ้่ายเพิม่เตมิที ่“การบนัทกึคา่ใชจ้า่ยเพิม่เตมิ” 

 

 

2.1 
2.3 

2.4 

 “กรุณาท าการช าระเงนิและคนืเงนิประกนักอ่นปิดสญัญา” กดปุ่ ม “OK” 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ใบแจง้หนีแ้ละการช าระเงนิ” 

o คลกิใบแจง้หนีข้องหอ้งทีท่ าการยา้ยออก 

o กดปุ่ ม “พมิพท์ัง้หมดทีเ่ลอืก” 

(สเีขยีว) 

 
(สแีดง) (สสีม้) 

 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบแจง้หนี้ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบแจง้หนี้ 

คดิคา่เชา่ ม ี4 แบบ 

o เต็มเดอืน (คดิเต็มเดอืนตามประเภทหอ้ง) 

o ตามวนัอยูจ่รงิ ((ราคาเต็มเดอืน/30) x จ านวนวนัอยูจ่รงิ 

o ระบรุาคาตอ่วนั 

o ก าหนดเอง 

 

 

12 

... 

กรณีเลอืกช าระเงนิอัตโนมัต ิ 

ผูใ้ชง้านสามารถพมิพใ์บคนืเงนิประกัน  

และกดปุ่ ม ปิดสัญญาไดท้ันท ี

กดปุ่ ม “แกไ้ข”, และ       เลอืกวนัทีย่า้ยออก  

                                 เลอืกรูปแบบการคดิคา่เชา่ 

                                 กดปุ่ ม “ค านวณคา่ใชจ้า่ย 

                                 กดปุ่ มสรา้งใบคนืเงนิประกนั (ซอฟตแ์วรจ์ะสรา้งใบคนืเงนิประกนั) 

                                 (กรณีตอ้งการช าระเงนิอตัโนมัต ิเลอืกชอ่ง “ช าระเงนิอตัโนมัต”ิ) 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 

2.2 

2.6 การยา้ยออกหอ้งรายเดอืน (กรณีคนืเงนิประกนั) 

“คณุตอ้งการออกใบเสร็จ?” กดปุ่ ม “Yes” 

o คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ยา้ยออก” 

o กดปุ่ ม “แกไ้ข”  “ปิดสญัญา” การยา้ยออกหอ้งเสร็จสมบรูณ์  

สสีถานะหอ้ง แสดง สขีาว 
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คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ใบแจง้หนีแ้ละการช าระเงนิ” 

 

... 

o คลกิใบแจง้หนี้ทีต่อ้งการ 

o หากตอ้งการแกไ้ขใบแจง้หนี ้กดปุ่ ม “แกไ้ข” เพือ่ เพิม่/ลบ หรอืแกไ้ขรายการ

ในใบแจง้หนี ้หลงัจากนัน้ กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

o กดปุ่ ม “พมิพท์ัง้หมดทีเ่ลอืก” 

 

 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบแจง้หนี้ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม        เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบแจง้หนี้ 

... 

กดปุ่ ม “ช าระทัง้หมดทีเ่ลอืก” 

 

“คณุตอ้งการออกใบเสร็จ?” กดปุ่ ม “Yes”, ใบเสร็จถกูเพิม่ในรายการใบเสร็จ 

o คลกิเมนู “ใบเสร็จ” 

o คลกิใบเสร็จของหอ้งทีต่อ้งการพมิพ ์

o กดปุ่ ม “พมิพใ์บเสร็จทัง้หมดทีเ่ลอืก” 

... 

ซอฟตแ์วรแ์สดงใบเสร็จรับเงนิ 

 กดปุ่ ม      เพือ่พมิพเ์อกสาร หรอื กดปุ่ ม       เพือ่ปิดการแสดงเอกสารใบเสร็จรับเงนิ 

เลอืกรูปแบบการช าระเงนิ 

กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

 
3.1 การช าระเงนิ 

3. อืน่ๆ 
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คลกิเมนู “บรกิารหอ้งพัก  ขอ้มลูหอ้ง” 

 

o        คลกิหอ้งทีต่อ้งการ 

o        กดปุ่ ม “แกไ้ข”  

o        กดปุ่ ม “เพิม่” 

 

2.1 

2.2 

2.3 

2.1 

2.2 

2.3 

กรอกขอ้มูลคา่ใชจ้า่ยเพิม่เตมิ, กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

3.2 การบนัทกึคา่ใชจ้า่ยเพิม่เตมิ 
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คลกิเมนู “ตัง้คา่พืน้ฐาน  ขอ้มลูประเภทหอ้ง” 

 

o        คลกิประเภทหอ้งทีต่อ้งการ 

o        กดปุ่ ม “แกไ้ข” เมือ่ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลประเภทหอ้ง 

o        กดปุ่ ม “เพิม่” เมือ่ตอ้งการเพิม่ขอ้มลูประเภทหอ้ง 

o        กดปุ่ ม “คดัลอก” เมือ่ตอ้งการคดัลอกประเภทหอ้ง 

 

2.1 

2.2 

2.3 

2.1 

2.2 2.3 

กรอกไหส้มบรูณ์ตามประเภทหอ้งทีต่อ้งการสรา้ง 

      เพิม่รายการคา่ใชจ้่าย 

กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

2.4 

2.4 

กรอกขอ้มูลคา่ใชจ้า่ยเพิม่เตมิไหส้มบรูณ์ 

     กดปุ่ ม “บนัทกึ” 

 

3.1 

3.1 

4.1 

4.1 

3.3 การตัง้คา่ขอ้มลูประเภทหอ้ง 
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4. โปรแกรมจะแสดงรายงานการใชไ้ฟฟ้าตามเงือ่นไขทีเ่ลอืก 

คลกิ          เพือ่พมิพ ์หรอืคลกิ          เพือ่ปิด  

1. เลอืก “รายงาน”  “การใชไ้ฟฟ้า” บนแถบเมนู 

 
2. เลอืกรูปแบบและชว่งขอ้มลูทีต่อ้งการดรูายงาน 

2.1 เลอืก “อาคาร” และ “ชือ่” ทีต่อ้งการดรูายงาน 

2.2 เลอืก “ทัง้หมด/ผลรวม” จากนัน้เลอืกชว่งขอ้มลูทีต่อ้งการดรูายงาน 

2.1 

2.2 

3. คลกิ “พมิพร์ายงาน”. 

3 

4 

3.4 รายงานการใชไ้ฟฟ้า 
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4. โปรแกรมจะแสดงรายงานการใชไ้ฟฟ้าตามเงือ่นไขทีเ่ลอืก 

คลกิ          เพือ่พมิพ ์หรอืคลกิ          เพือ่ปิด  

 

1. เลอืก “รายงาน”  “การใชไ้ฟฟ้า” บนแถบเมนู 

 2. เลอืกรูปแบบและชว่งขอ้มลูทีต่อ้งการดรูายงาน 

2.1 เลอืก “อาคาร” และ “ชือ่” ทีต่อ้งการดรูายงาน 

2.2 เลอืก “รายละเอยีด” จากนัน้เลอืก “คา่มเิตอร”์ 

จากนัน้เลอืกชว่งขอ้มลูทีต่อ้งการดรูายงาน 

2.1 

2.2 

3. คลกิ “พมิพร์ายงาน” 

3 

4 

รายงานคา่ไฟฟ้าของมเิตอรจ์ะแสดงคา่กระแสปัจจบุนั (A) และ แรงดนั (V) และ หน่วยไฟฟ้า (kWh) ของมเิตอรท์ีเ่ลอืก 

 

3.5 รายงานคา่มเิตอรไ์ฟฟ้า 
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4. โปรแกรมจะแสดงรายงานการใชไ้ฟฟ้าตามเงือ่นไขทีเ่ลอืก 

คลกิ          เพือ่พมิพ ์หรอืคลกิ          เพือ่ปิด  

 

1. เลอืก “รายงาน”  “การใชไ้ฟฟ้า” บนแถบเมนู 

 2. เลอืกรูปแบบและชว่งขอ้มลู

ทีต่อ้งการดรูายงาน 2.1 เลอืก “อาคาร” และ “ชือ่” ทีต่อ้งการดรูายงาน 

2.1 เลอืก “รายละเอยีด” จากนัน้เลอืก “คา่มเิตอร”์ จากนัน้เลอืกชว่งขอ้มลูทีต่อ้งการดู

รายงาน: 

o 15 นาท ี

o ชัว่โมง 

o วนั 

o เดอืน 

2.1 

2.2 

15 นาท ี ชัว่โมง วนั เดอืน 

3 

3. คลกิ “พมิพร์ายงาน” 

4 

รายงานหน่วยมเิตอรจ์ะแสดงปรมิาณการใชไ้ฟฟ้า (หน่วย) 15 นาท ีหรอื ชัว่โมง หรอื วนั หรอื เดอืน 

 

3.6 รายงานหน่วยมเิตอร ์
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3. แกไ้ขหรอืลบขอ้ความแลว้คลกิ        เมือ่เสร็จสิน้ 
 ขอ้ความทีแ่กไ้ขจะแสดงบนภาพรวมทัง้หมด 

2. พมิพข์อ้ความทีต่อ้งการบนัทกึลงในกระดานชว่ยจ าแลว้ คลกิ       เมือ่เสร็จสิน้ ขอ้ความทีบ่นัทกึจะแสดงบนภาพรวมทัง้หมด 

 

 

1. คลกิขวาบน หอ้ง/เครือ่งจักร ทีต่อ้งการบนัทกึ และคลกิ “รายละเอยีด” 

5.1.2 วธิ ีแกไ้ข/ลบ 

1. ดบัเบิล้คลกิบนพืน้ทีข่องการดานชว่ยจ า 

2. ดบัเบิล้คลกิบนขอ้ความทีต่อ้งการแกไ้ข หรอื ลบ 

1 

2 

1 

2 

3 

5.1.1 การเขยีนขอ้ความ 

3.7 กระดานชว่ยจ า 
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